
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ     ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมประดู่  094-928-5533 
ที่  ฉช 79201/-                                     วันที ่  9  มกราคม  2563 
เรื่อง  การทบทวน  ปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภารกิจ 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมประดู่ 

  ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลแหลมประดู่  ได้แต่งตั้งคณะท างานทบทวน ปรับปรุงเปลี่ยนแปลง
หรือยกเลิกภารกิจ ตามค าสั่งที่ 292/2561 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2561 เพ่ือตรวจสอบภารกิจในทุกเรื่องในความ
รับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลแหลมประดู่ ว่าภารกิจใดยังมีความจ าเป็นต้องปฏิบัติหรือไม่หรือถ้าไม่จ าเป็น  
ก็ควรยกเลิกภารกิจนั้นเสีย  หรือปรับปรุงภารกิจเพ่ือให้มีประสิทธิภาพขึ้น หรือน าภารกิจไปรวมกับภารกิจอ่ืนใด      
โดยจะเกิดการประหยัดและคุ้มค่า เพ่ืออ านวยความสะดวกและสนองตอบความต้องการของประชาชน เป็นไปอย่าง
รวดเร็วและถูกต้อง  สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีการว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี      
พ.ศ.2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒ นั้น 

  บัดนี้ คณะท างานฯ ได้ประชุมร่วมกันเมื่อวันที่ 8 มกราคม 2562 เวลา 10.00-11.00 น.  
ปรากฏว่าที่ประชุมได้มีมติการทบทวน ปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภารกิจของส่วนราชการภายในองค์การ
บริหารส่วนต าบลแหลมประดู่เป็นที่เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดตามบันทึกรายงานการประชุมคณะท างานฯ ที่เสนอมา
พร้อมนี้ 

 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป    

 

      (ลงชื่อ)       
(นางสาวพิมพ์นิช  ศรีสิริพรพันธ์) 
ปลัดองค์การบริการส่วนต าบล 

                                                                    ประธานคณะท างาน 
 
 
     (ลงชื่อ)       

       (นายถาวร  นันทพานิช) 
           นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมประดู่ 
 
 

 

 

 



รายงานการประชุม 
คณะท างานทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภารกิจ 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลแหลมประดู่ 
วันที่  8  มกราคม  2563 

ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมประดู่  อ าเภอบ้านโพธิ์  จังหวัดฉะเชิงเทรา  
................................................... .................. 

         

   ผู้เข้าร่วมประชุม 
 

   1)  นางสาวพิมพ์นิช         ศรีสิริพรพันธ์   ปลัด อบต.                   ประธานคณะท างาน 
   2)  นางสาวชุติมา            สุวรรณหล า    รองปลัด อบต.                  คณะท างาน 
   3)  นางสาวอมรลักษณ์      แตงเจริญ      ผู้อ านวยการกองคลัง                  คณะท างาน 
   4)  นายพิชญ์                 พรหมอินทร์   ผู้อ านวยการกองช่าง                  คณะท างาน 

             5)  นางธัญญา                ทองกล่อม     หัวหน้าส านักปลัด                  คณะท างาน 
             6)  นางสาวบุญปลูก         ทองกล่อม     ผู้อ านวยการกองการศึกษา        คณะท างาน 
             7)  นางสาวฉันทาลักษณ์    ศรีประเสริฐ   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ        คณะท างาน 
             8) นายผะเด็จศักดิ์           หันจางสิทธิ์    นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ        คณะท างาน  
             9) นางสาวไพเราะ           เจียมตน        นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ  คณะท างาน/เลขานุการ 
 
เริ่มประชุมเวลา  10.00  น. 
 

  เมื่อที่ประชุมมาครบองค์ประชุมอย่างพร้อมเพรียงกันแล้ว นางสาวพิมพ์นิช ศรีสิริพรพันธ์ ปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลแหลมประดู่  ประธานคณะท างาน  กล่าวเปิดการประชุมแล้วด าเนินการประชุมให้เป็นไปตาม
ระเบียบวาระการประชุม  ดังนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่อง  ประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
ประธานคณะท างานฯ 1. ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมประดู่ ได้มีค าสั่งที่ 292/2561 ลงวันที่ 25  

ธันวาคม 2561 แต่งตั้งคณะท างานทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภารกิจ   
ประกอบด้วย   

      1)  นางสาวพิมพ์นิช         ศรีสิริพรพันธ์   ปลัด อบต.                ประธานคณะท างาน 
    2)  นางสาวชุติมา            สุวรรณหล า    รองปลัด อบต.                     คณะท างาน 
   3)  นางสาวอมรลักษณ์      แตงเจริญ      ผู้อ านวยการกองคลัง           คณะท างาน 
     4)  นายพิชญ์                 พรหมอินทร์   ผู้อ านวยการกองช่าง           คณะท างาน 

               5)  นางธัญญา                ทองกล่อม     หัวหน้าส านักปลัด                   คณะท างาน 
             6)  นางสาวบุญปลูก         ทองกล่อม     ผู้อ านวยการกองการศึกษา         คณะท างาน 
              7)  นางสาวฉันทาลักษณ์    ศรีประเสริฐ   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ    คณะท างาน 
               8) นายผะเด็จศักดิ์           หันจางสิทธิ์    นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ    คณะท างาน  
               9) นางสาวไพเราะ           เจียมตน        นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ  คณะท างาน/เลขานุการ 

    ให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่  พิจารณาทบทวน ปรับปรุง แก้ไขหรือยกเลิกภารกิจของ
   ส่วนราชการภายในองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมประดู่ ว่าภารกิจใดมีความจ าเป็นหรือ
   สมควรที่จะให้ด าเนินการต่อไปหรือไม่ หรือมีความจ าเป็นต้องแปรสภาพภารกิจหรือการ 
   ด าเนินการบางอย่างให้มีลักษณะศูนย์บริการร่วม หรือมอบให้องค์กรเอกชนด าเนินการแทน  
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   และพิจารณาทบทวน ปรับปรุง แก้ไขหรือยกเลิกข้อบังคับต าบลข้อบัญญัติต าบล ที่เห็นว่าไม่
   สอดคล้องหรือไม่เหมาะสมกับสถานการณ์ปัจจุบัน หรือไม่เอ้ืออ านวยต่อการด าเนินกิจการ
   ขององค์การบริหารส่วนต าบล  หรือก่อให้เกิดภาระหรือความยุ่งยากต่อประชาชนเกิน 
   สมควร ตลอดจนปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย ซึ่งรายละเอียดค าสั่งก็ได้แจ้งให้ทุก
   ท่านทราบแล้ว ดังนั้นจึงขอให้ทุกท่านที่ได้รับการแต่งตั้ง มีความตั้งใจในการปฏิบัติหน้าที่ 
   ด้วย    
ที่ประชุม  -  รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่อง  รับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว 
   -  ไม่มี 
 

ระเบียบวาระท่ี  3   เรื่อง  เสนอเพื่อพิจารณา 
ประธานคณะท างานฯ ในการนี้ขอให้คณะกรรมการทุกท่านพิจารณาทบทวน ปรับปรุง แก้ไขหรือยกเลิกภารกิจ  

ในระยะเวลา  3  ปี ที่ผ่านมา ( 2561 - 2563 ) มีส่วนใดที่จะปรับปรุงกระบวนงานหรือ
ปัญหาในการท างานหรือไม่ 

                               จากการปรับปรุ งลดขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัติ ราชในระยะ 3 ปี  ที่ ผ่ านมา                       
ไม่พบปัญหาสิ่งใดในการปฏิบัติงานซึ่งคณะท างานได้ทบทวน ปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงหรือ
ยกเลิกภารกิจของส่วนราชการภายในองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมประดู่เป็นที่เรียบร้อย
แล้ว  ดังรายละเอียด 

  
ส านักปลัด 

ล าดับที่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาที่ให้บริการ 

เดิม ปรับลด 
1 การสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 2 ชม./ราย 1.5 ชม./ราย 
2 ช่วยเหลือสาธารณภัย ในทันที ในทันที 
3 รับแจ้งเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ 30 นาที/ราย 25 นาที/ราย 
4 งานบริการขอข้อมูลข่าวสารราชการ 10 นาที/ราย 8  นาที/ราย 
5 งานจดทะเบียนพาณิชย์ 20 นาที/ราย 20 นาที/ราย 
6 กระบวนการพิจารณาปัญหาและความต้องการของ

ประชาชนและสมาชิกสภาท้องถิ่น 
10วัน/ราย 

(ก าหนดเพ่ิม) 
10วัน/ราย 

(ก าหนดเพ่ิม) 
  

กองคลัง 

ล าดับที่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาที่ให้บริการ 

เดิม ปรับลด 
1 งานจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 5 นาที/ราย 4 นาที/ราย 
2 งานจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 5 นาที/ราย 4 นาที/ราย 
3 งานจัดเก็บภาษีป้าย 5 นาที/ราย 4 นาที/ราย 
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กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

ล าดับที่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาที่ให้บริการ 

เดิม ปรับลด 
1 งานสังคมสงเคราะห์ 

-ให้ค าปรึกษา 
5  นาที/ราย 4 นาที/ราย 

2 งานเบี้ยยังชีพ  5 นาที/ราย 4 นาที/ราย 
 

กองช่าง 

ล าดับที่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาที่ให้บริการ 

เดิม ปรับลด 
1 ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร   
 กรณีท่ัวไป 12 วัน/ราย 11 วัน/ราย 
  - ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร/พื้นท่ีก่อสร้าง 6 วัน/ราย 6 วัน/ราย 
  - ขั้นตอนการพิจารณาออกใบอนุญาต 6 วัน/ราย 5 วัน/ราย 
 กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของกรมโยธาธิการ

และผังเมือง 
- ประชาชนยื่นค าขออนุญาต/ตรวจสอบเอกสาร 
- ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง 
- เสนอผู้มีอ านาจอนุญาตสั่งการ 
- ออกใบอนุญาต 

10 วัน/ราย 
 

1 วัน/ราย 
6 วัน/ราย 
2 วัน/ราย 
1 วัน/ราย 

10 วัน/ราย 
 

1 วัน/ราย 
6 วัน/ราย 
2 วัน/ราย 
1 วัน/ราย 

2 ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 20 วัน/ราย 20 วัน/ราย 
3 ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 20 วัน/ราย 20 วัน/ราย 
4 ขออนุญาตขุดดิน  ถมดิน 20 วัน/ราย 20 วัน/ราย 
5 ออกหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 30 นาที/ราย 20 นาที/ราย 
6 รับแจ้งไฟฟ้าสาธารณะช ารุด 3 ชม./ราย 2.5 ชม./ราย 
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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ล าดับที่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาที่ให้บริการ 

เดิม ปรับลด 
1 การขออนุญาตประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ  
(137  ประเภท) 

  

  - ขอต่อใบอนุญาต 
 - ให้ค าปรึกษา 

30 นาที/ราย 
ในทันที 

25 นาที/ราย 
ในทันที 

2 งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ 
-ให้ค าปรึกษา 

 
ในทันที 

 
ในทันที 

3 ขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ   
  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 20 วัน/ราย 20 วัน/ราย 

4 การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 20 วัน/ราย 20 วัน/ราย 
5 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือ

สถานที่สะสมอาหาร 
30 วัน/ราย 20 วัน/ราย 

 
ที่ประชุม               มีมติเห็นชอบตามกระบวนงานบริการการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ ราชการใน 
   กระบวนงานบริการประชาชนตามที่เสนอ 
 
ประธานคณะท างานฯ    ตามที่คณะท างานแต่ละส่วนเสนอมา เกี่ยวกับกระบวนงานการลดขั้นตอนและระยะเวลา
   การปฏิบัติราชการในกระบวนงานบริการเสนอให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลต่อไป 
 
 

ระเบียบวาระที่  4    เรื่องอ่ืน ๆ   
ประธานคณะท างานฯ   ถ้าไม่มีเรื่องเพ่ิมเติมแล้วดิฉันขอปิดการประชุม  และขอขอบคุณทุกท่าน 
ที่ประชุม                  รับทราบ 
 
 

ปิดประชุม  เวลา  11.00  น. 
 
  (ลงชื่อ)                                       ผู้จดรายงานการประชุม 
               (นางสาวไพเราะ  เจียมตน) 
                                                      นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 
        เลขานุการคณะท างาน ฯ 
  
 
  (ลงชื่อ)                                             ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
             (นางสาวพิมพ์นิช     ศรีสิริพรพันธ์) 
                                                        ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมประดู่ 
          ประธานคณะท างานฯ  

 


